UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Prorektor ds. badan naukowych

1027.0643.14.2021

KOMUNIKAT
PROREKTORA UNIWERSYTETU JAGIELLONSKIEGO
DS. BADAN NAUKOWYCH
z 10 lutego 2021 roku

w sprawie: skiadania raportow rocznych i koncowych z realizacji projektow badawczych:

w ramach programéw Narodowego Centrum Nauki: OPUS, SONATA, SONATA BIS, MAESTRO,
PRELUDIUM, SYMFONIA, HARMONIA, SONATINA, BEETHOVEN, QUANT-ERA, DAINA,

w ramach programéw Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego (obecnie Ministerstwa Edukacji
i Nauki): Diamentowy Grant, Narodowy Program Rozwoju Humanistyki (NPRH).

Uprzejmie informuje i przypominam wszystkim kierownikom projektéw badawczych o koniecznosci
ztozenia do Ministerstwa Edukacji i Nauki (MEiN) lub Narodowego Centrum Nauki (NCN) raportéw
rocznych za 2020 rok i raportéw koncowych z realizacji projektéw badawczych.

Raporty roczne MEiN i NCN — zasady ogodlne:

1.
2.

Termin sktadania raportéw rocznych za 2020 r. do MEiN i NCN uptywa 31 marca 2021 r.

W raportach nalezy przedstawi¢ zrealizowane zadania i rozliczy¢é koszty poniesione do
31 grudnia 2020 r. na podstawie danych finansowych przekazanych przez Dziat Rozliczen
Projektéw Krajowych (DRPK).

Dane o poniesionych kosztach Dzial Rozliczen Projektéow Krajowych przekaze
kierownikom projektow do 8 marca 2021 r.

Pierwszy raport roczny z realizacji projektow finansowanych przez NCN nalezy ztozy¢
za rok kalendarzowy, w ktorym okres realizacji projektu wynidst co najmniej
8 miesiecy. Jezeli realizacja projektu zgodnie z umowg zakonczy sie nie pdzniej niz 30 kwietnia
danego roku kalendarzowego, to raport roczny za rok poprzedzajacy nie jest wymagany.

Prosze pamieta¢ o zamieszczeniu w raporcie informacji o wszystkich zmianach dokonanych
w trakcie realizacji projektu, za zgodg kierownika jednostki, w drodze aneksu oraz zmian
dokonanych samodzielnie przez kierownika projektu zgodnie z Komunikatem Prorektora UJ ds.
badan naukowych i funduszy strukturalnych z 6 czerwca 2018 r. w sprawie ustalenia zasad
realizacji w UJ projektéw badawczych finansowanych przez NCN. Prosze zwrdci¢ szczegding
uwage na uwzglednienie w raporcie zmiany formy zatrudnienia poszczegdlnych wykonawcow.
Poczawszy od konkurséw OPUS 17, PRELUDIUM 17, MOZART, MAESTRO 11, SONATA BIS 9,
SONATA 15, PRELUDIUM BIS 1, SONATINA 4, CEUS-UNISONO, DAINA 2 w kategorii (,Inne koszty
bezposrednie”), w formularzu raportu analogicznie jak w sktadanym wniosku, zostang
wyodrebnione nastepujgce podkategorie: materialy i drobny sprzet, ustugi obce, wyjazdy
stuzbowe, wizyty, konsultacje, wykonawcy zbiorowi, inne koszty. Zgodnie z informacjg przekazana
przez NCN trwajg prace nad udostepnieniem formularzy raportdw do powyzej wskazanych
konkursow.

Informacja o dostepnosci wzoréw formularzy raportow zostanie opublikowana na stronie NCN pod
koniec lutego 2021 r. Prosze kierownikdéw projektéw o biezgce $ledzenie zmian w systemie
ZSUN/OSF oraz na stronie NCN.

W przypadku pdzniejszego udostepnienia przez NCN formularzy raportéw, CAWP poinformuje
o tym fakcie kierownikdw projektéw, a opiekun projektu w CAWP uzgodni z kierownikiem projektu
indywidulane terminy przekazania dokumentow.
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Raporty roczne MEiN — zasady szczeqgétowe:

Dotyczy raportow rocznych (termin do 31 marca 2021 r.): Diamentowy Grant, NPRH

1.

2.
3.

Raport roczny nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zasadami obowigzujgcymi dla poszczegdlnych
programow i projektow.

Raporty skladane s wylacznie w wersji papierowej.

Raport roczny w wersji roboczej w postaci pliku Word nalezy przesta¢ do opiekuna projektu
w CAWP do 12 marca 2021 roku. Opiekun projektu w CAWP dokona weryfikacji raportu
i poinformuje o ewentualnych uwagach lub mozliwosci przekazania raportu do podpisu.
Ostateczng wersje raportu sporzadzanego w trzech egzemplarzach i podpisanego w miejscach
przeznaczonych dla kierownika projektu oraz podpisanego przez kierownika jednostki (Dziekana
Wydziatu lub stosownie do specyfiki jednostki), w ktdrej projekt jest realizowany, nalezy przekazac
do CAWP w terminie umozliwiajgcym sprawdzenie i uzyskanie wymaganych podpisow Wiadz
Uniwersytetu tj. do 22 marca 2021 roku.

CAWP wysyta do MEIN zaakceptowane przez Wtadze UJ raporty roczne w wersji papierowej
w wymaganej liczbie egzemplarzy oraz przekazuje jeden egzemplarz do Dziatu Rozliczen
Projektéw Krajowych.

Raporty roczne NCN — zasady szczegolowe:

Ze wzgledu na zmiane trybu obstugi administracyjnej projektow przez NCN (stypendidw, stazy
i projektow badawczych), ktora od konkurséw ogtoszonych 15 grudnia 2016 r. przebiega wylgcznie
w formie elektronicznej wprowadza sie dwie Sciezki postepowania na etapie przygotowania i sktadania
raportéw rocznych do NCN dla:

1.

2.

raportow sktadanych w wersji papierowej lub z wykorzystaniem elektronicznego podpisu
kwalifikowalnego;
raportéw sktadanych wytgcznie z uzyciem podpisu kwalifikowalnego.

1. Raporty skladane w wersji papierowej lub z wykorzystaniem elektronicznego podpisu

kwalifikowalnego.

Dotyczy raportdw rocznych (termin do 31 marca 2021 r.) sktadanych z realizacji projektow
badawczych do konkurséw: OPUS 12, SONATA 12, SONATA BIS 6, MAESTRO 8,
PRELUDIUM 12, SYMFONIA 4, HARMONIA 8, BEETHOVEN 2.

a) Raport roczny nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zasadami obowigzujacymi dla poszczegdinych
programow i projektow.

b) Raport roczny w wersji roboczej w postaci pliku PDF nalezy przesta¢ do opiekuna projektu
w CAWP do 12 marca 2021 roku. Opiekun projektu w CAWP dokona weryfikacji raportu
i poinformuje o ewentualnych uwagach lub mozliwosci przekazania raportu do podpisu.

c) Ostateczng wersje raportu nalezy przekaza¢ do CAWP w terminie umozliwiajgcym
sprawdzenie i uzyskanie wymaganych podpisow Wtadz Uniwersytetu tj. do 22 marca 2021
roku.

d) Zgodnie z informacjg NCN, ze ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczng, preferowanga forma
skladania raportow z realizacji projektow badawczych, jest dokumentacja opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wiasciwych osob i przestana do NCN za
posrednictwem platformy ePUAP, mozliwe jest ztozenie raportu opatrzonego podpisem
kwalifikowanym kierownika projektu i kierownika jednostki.

e) Natomiast w przypadku braku mozliwosci podpisania raportu kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez kierownika projektu mozliwe jest podpisanie
dokumentu odrecznie przez kierownika projektu, nastepnie skan tak podpisanego raportu,
opatrzonego podpisem kwalifikowanym kierownika jednostki (Dziekan Wydziatu lub stosownie
do specyfiki jednostki) nalezy przesta¢ mailowo do opiekuna w CAWP. Dokument zostanie
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Wiadze UJ i wystany przez CAWP
do NCN za posrednictwem platformy ePUAP. Dodatkowo, zgodnie z wytycznymi NCN, w
przypadku wyboru tej Sciezki procedowania raportu nalezy takze przekaza¢ do CAWP oryginat
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dokumentu podpisanego odrecznie przez kierownika projektu i kierownika jednostki. NCN
wymaga, aby oryginat raportu byt przechowywany w podmiocie realizujgcym projekt.

f) Mozliwe jest rowniez zlozenie raportu do NCN wylaczenie w wersji papierowej.
Ostateczng wersje raportu sporzadzanego w dwdch egzemplarzach i podpisanego w miejscach
przeznaczonych dla kierownika projektu oraz podpisanego przez kierownika jednostki
(Dziekana Wydziatu lub stosownie do specyfiki jednostki), w ktdrej projekt jest realizowany,
nalezy przekaza¢ do CAWP w terminie umozliwiajgcym sprawdzenie i uzyskanie wymaganych
podpiséw Wtadz Uniwersytetu tj. do 22 marca 2021 roku.

g) Obowigzek wystania raportu w wersji elektronicznej w systemie ZSUN/OSF spoczywa na
kierowniku projektu. W zwigzku z powyzszym raport w formie elektronicznej nalezy wystac
dopiero po uzyskaniu podpisow na wersji drukowanej. Informacje o zatwierdzeniu raportu
przez Wiadze U] zostang przekazane przez opiekuna projektu w CAWP.

h) CAWP wysyta do NCN zaakceptowane przez Wtadze UJ raporty roczne w wersji papierowej
w wymaganej liczbie egzemplarzy lub w wersji elektronicznej za posrednictwem platformy
ePUAP. W przypadku raportu sktadanego w wersji papierowej CAWP przekazuje jeden
egzemplarz do Dziatu Rozliczen Projektow Krajowych, a w przypadku raportu sktadanego
w wersji elektronicznej archiwizuje dokument w systemie SAP w odpowiednim elemencie PSP.

2. Raporty skladane wylacznie z uzyciem podpisu kwalifikowalnego.
Dotyczy raportdw rocznych (termin do 31 marca 2021 r.) skladanych z realizacji projektow
badawczych od konkurséw: OPUS 13, SONATA 13, SONATA BIS 7, MAESTRO 9, PRELUDIUM
13, HARMONIA 9, SONATINA 1, QUANT-ERA, DAINA 1, BEETHOVEN 3.

a) Raport roczny nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zasadami obowigzujacymi dla poszczegdinych
programow i projektow.

b) Raport roczny w wersji roboczej w postaci pliku PDF nalezy przesta¢ do opiekuna projektu
w CAWP do 12 marca 2021 roku. Opiekun projektu w CAWP dokona weryfikacji raportu
i poinformuje o ewentualnych uwagach lub mozliwosci przekazania raportu do podpisu.

c) Ostateczng wersje raportu rocznego nalezy przesta¢ do 22 marca 2021 roku do opiekuna
projektu w CAWP w postaci pliku PDF podpisanego podpisem kwalifikowanym przez
kierownika projektu oraz kierownika jednostki (Dziekana Wydziatu lub stosownie do specyfiki
jednostki), w ktdrej projekt jest realizowany.

d) Obowigzek wystania raportu w wersji elektronicznej w systemie ZSUN/OSF spoczywa na
kierowniku projektu. W zwigzku z powyzszym raport w formie elektronicznej nalezy wystac
w systemie ZSUN/OSF dopiero po uzyskaniu podpiséw na wersji elektronicznej. Informacje
0 zatwierdzeniu raportu przez Witadze U] zostang przekazane przez opiekuna projektu
w CAWP.

e) CAWP wysyta do NCN zaakceptowane przez Wtadze UJ raporty roczne za posrednictwem
platformy ePUAP oraz archiwizuje dokument podpisany elektronicznie w systemie SAP
w odpowiednim elemencie PSP.

Raporty koncowe MEiN i NCN — zasady ogdlne:

1. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami raport koncowy sklada sie nie pdzniej niz w terminie
60 dni od daty zakonczenia projektu okreslonej w umowie.

2. Raport koncowy w wersji roboczej nalezy przesta¢ do opiekuna projektu w CAWP w wersji
elektronicznej w postaci pliku PDF (NCN) lub Word (MEN) do 20 dni przed uptywem terminu
skiadania raportow w NCN i MEiIN. Opiekun projektu w CAWP dokona weryfikacji raportu
i poinformuje o ewentualnych uwagach lub mozliwosci przekazania raportu do podpisu wraz
z ustalonymi z MEiN i NCN zasadami procedowania dokumentow.

W przypadku programow lub projektow, ktore nie zostaly wskazane w niniejszym
komunikacie, opiekunowie projektow w CAWP beda kontaktowac¢ sie indywidualnie
z kierownikami projektow w celu ustalenia trybu i terminéw przekazywania raportow.
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Zwracam uwage, ze hieztozenie raportu rocznego w terminie lub ztozenie raportu niespetniajgcego
wymagan okreslonych w stosownych przepisach powoduje wstrzymanie dalszego finansowania.
Natomiast nieztozenie raportu koncowego upowaznia instytucje finansujgcg do uznania umowy za
niewykonang i uprawnia do zgdania od jednostki zwrotu $rodkow.

W przypadku pytan lub watpliwoéci w zakresie przygotowania raportdow zachecam do kontaktu
z opiekunami projektow w CAWP:

projekty NCN: OPUS realizowane na Wydziale Biochemii, Biofizyki i Biotechnologii, Wydziale
Filozoficznym, Wydziale Geografii i Geologii
— Jakub Gorka, tel. 12 663 30 11, jakub.gorka@uj.edu.pl

projekty NCN: OPUS realizowane na Wydziale Biologii, Wydziale Matematyki i Informatyki
Wydziale Studiéw Miedzynarodowych i Politycznych
— Agnieszka Gajda-Godrecka, tel. 12 663 30 25, agnieszka.gajda-gorecka@uj.edu.pl

projekty NCN: OPUS, SYMFONIA realizowane na Wydziale Chemii, Wydziale Fizyki, Astronomii
i Informatyki Stosowanej
— Monika Pacholczyk, tel. 12 663 30 09, monika.pacholczyk@uj.edu.pl

projekty NCN: OPUS realizowane na Wydziale Filologicznym, Wydziale Historycznym, Wydziale
Polonistyki, Wydziale Prawa i Administracji, Wydziale Zarzadzania i Komunikacji Spotecznej
i w jednostkach pozawydziatowych oraz projekty SYMFONIA realizowane na Wydziale Biochemii,
Biofizyki i Biotechnologii, Wydziale Biologii i w jednostkach pozawydziatowych

- Mateusz Basarab, tel. 12 663 38 64, mateusz.basarab@uj.edu.pl

projekty NCN: MAESTRO (wszystkie wydziaty)
— Elzbieta Wito, tel. 12 663 30 07, elzbieta.wito@uj.edu.pl

projekty NCN: SONATA, SONATA BIS, SONATINA (panele HS, Wydziat Geografii i Geologii oraz
Wydziat Fizyki, Astronomii i Informatyki Stosowanej)
— Sylwia Sliwinska, tel. 12 663 30 12, sylwia.sliwinska@uj.edu.pl

projekty NCN: SONATA, SONATA BIS, SONATINA realizowane na Wydziale Chemii, Biologii,
Matematyki i Informatyki, Biochemii, Biofizyki i Biotechnologii oraz jednostkach pozawydziatowych
— Monika Mikofajczyk, tel. 12 663 38 39, monika.wojtasinska@uj.edu.pl

projekty NCN: PRELUDIUM 6-16 (panele NZ i HS), PRELUDIUM 17 (panel HS) oraz projekty MEiN:
DIAMENTOWY GRANT, NPRH edycja nr 4 (modut: Rozwdj)
— Katarzyna Pilipowicz, tel. 12 663 30 05, katarzyna.pilipowicz@uj.edu.pl

projekty NCN: ETIUDA, PRELUDIUM do edycji 16 (panel ST, Wydziat Chemii oraz Jagiellonskie
Centrum Rozwoju Lekdéw), PRELUDIUM 17 (panel ST) oraz projekty MEiIN: NPRH (moduty:
Umiedzynarodowienie i Uniwersalia)

— Marek Plewa, tel. 12 663 30 03, marek.plewa@uj.edu.pl

projekty NCN: PRELUDIUM do edycji 16 (panel ST, Wydziat Matematyki i Informatyki, Wydziat
Fizyki, Astronomii i Informatyki Stosowanej, Wydziat Geografii i Geologii oraz Matopolskie Centrum
Biotechnologii), PRELUDIUM 17 (panel NZ) oraz projekty MEiN: NPRH (moduty: Dziedzictwo
Narodowe i Fundamenty)

— Aleksandra Rys, tel. 12 663 30 02, aleksandra.rys@uj.edu.pl

projekty NCN: HARMONIA
— Iwona Brzozowska, tel. 12 663 30 00, iwona.brzozowska@uj.edu.pl

projekty NCN: BEETHOVEN 2 i 3, QUANT-ERA, SHENG 1, CHIST-ERA, BiodivERsA, JPND
— Sebastian Bak, tel. 12 663 38 46, sebastian.bak@uj.edu.pl
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o projekty NCN: DAINA 1
— Patrycja Bien, tel. 12 663 30 01, patrycja.bien@uj.edu.pl

Dokumenty w wersji papierowej przyjmowane bedg w sekretariacie CAWP (ul. Czapskich 4, I pietro,
pokoj 103).

Natomiast dokumenty w wersji elektronicznej prosze przekazywaé bezposrednio do opiekundw
projektéw w CAWP na wskazane powyzej adresy mailowe.

Signed by /
Podpisano przez:

,  Piotr Kazimierz
AL L 4 Kustrowski

Date / Data: 2021-
02-10 13:48
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