
 

 

 

Szkolenie dla osób realizujących projekty finansowane ze środków NCN – PRELUDIUM 14 

 

Szanowni Państwo, 

 
Wychodząc naprzeciw Państwa oczekiwaniom oraz w trosce o prawidłową realizację projektów pod względem 

administracyjno-finansowym zapraszamy na szkolenie z zakresu praktycznych aspektów zarządzania projektami 

NCN. 

 
Szkolenie prowadzone będzie przez pracowników jednostek administracji UJ odpowiedzialnych za obsługę 

projektów. 

 
Termin szkolenia: 

10 lipca 2018 r. 

Czas: 9.00 – 13.00 

Miejsce: Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektów (CAWP), ul. Czapskich 4, I piętro, sala nr 109 

Program szkolenia: 

 
 

Godziny Tematyka 

9:00 – 10:15 Obsługa projektów w UJ  - rola i zadania kierownika projektu oraz jednostek administracji 

Zasady realizacji projektów – analiza zapisów umowy oraz Komunikat Prorektora UJ ds. badań 
naukowych i funduszy strukturalnych z 6 czerwca 2018 r. w sprawie: ustalenia zasad realizacji w 
Uniwersytecie Jagiellońskim projektów badawczych finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki 

Sprawozdawczość –  terminy, rodzaje raportów, weryfikacja danych, koordynacja 
obiegu dokumentów i składania raportów 

Promocja i informacja, upowszechnianie wyników projektu – wymogi i wytyczne NCN 

Kwalifikowalność wydatków – wprowadzenie do zagadnienia, rodzaje kosztów 

10:15 – 10:30 Przerwa 

10:30 – 11:35 Zatrudnianie w projekcie – zasady zatrudniania, wnioski o zatrudnienie, , możliwość łączenia różnych 
form zatrudnienia na UJ i w projektach, zasady wypłacania stypendiów, zasady, zatrudniania post-doc, 
wykonawca zbiorowy 

Rozliczanie projektu  - budżet projektu w systemie SAP (zagadnienia finansowe) 

11:35 – 11:45 Przerwa 

11:45 – 13:00 Rozliczanie projektu – aspekty finansowo-księgowe (opis dokumentów księgowych, obieg 
dokumentów finansowych w UJ) 

Realizacja wyjazdów krajowych i zagranicznych – procedura wyjazdowa 

Audyt zewnętrzny, kontrola projektu  

Dokonywanie zakupów towarów i usług w ramach projektu – wewnętrzne regulacje dotyczące trybu 
dokonywania zakupów towarów i usług w projekcie w UJ 

 
 

Prosimy o zgłaszanie udziału w szkoleniu poprzez wysłanie e-maila na adres: cawp-szkolenia@uj.edu.pl (liczba 

miejsc ograniczona – pierwszeństwo przy rejestracji będą mieli kierownicy projektów PRELUDIUM 14). 

 
Osobą do kontaktu w sprawach organizacyjnych szkolenia jest Marta Maj, tel. 12 663 30 33. 

Zapraszamy 

mailto:cawp-szkolenia@uj.edu.pl

