
  

 
Praktyczne aspekty zarządzania projektami w UJ – 

szkolenie dla osób realizujących projekty finansowane ze środków NCN – 
OPUS 12 

 

 

Szanowni Państwo, 
 
Wychodząc naprzeciw Państwa oczekiwaniom oraz w trosce o prawidłową realizację projektów pod 
względem administracyjno-finansowym, zapraszamy na szkolenie z zakresu praktycznych aspektów 
zarządzania projektami NCN OPUS 12 w UJ. 
 
Szkolenie prowadzone będzie przez pracowników Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektów  
i Działu Zamówień Publicznych.  
 
Data: 19 października 2017 r. 

Czas: 10.00 – 13.30 

Miejsce: Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektów, ul. Czapskich 4, I piętro, sala 109.  
 

Program: 

 

 

Prosimy o zgłaszanie udziału w szkoleniu na adres: cawp-szkolenia@uj.edu.pl. Na zgłoszenia 

czekamy do 17 października 2017 r.  

Ze względu na ograniczoną liczbę miejsc, priorytetowo będą traktowane osoby zaangażowane  

w realizację projektów w programie OPUS 12, jednakże zapraszamy do zgłaszania się także inne 

zainteresowane osoby. 

 

Osobą do kontaktu w sprawach organizacyjnych dotyczących szkolenia jest p. Marta Maj z CAWP,  

tel. 12 663 30 33, mail: marta.j.maj@uj.edu.pl  

 

Serdecznie zapraszamy  

 

 

10.00 – 11.15 

Umowa o finansowanie projektu – analiza zapisów umowy – najważniejsze 
elementy umowy, zmiany w projekcie – zasady postępowania i granice 
modyfikacji 

Promocja i informacja, upowszechnianie wyników projektu – wymogi  
z umowy i wytycznych NCN 

Sprawozdawczość –  terminy, rodzaje raportów, weryfikacja danych, 
koordynacja obiegu dokumentów i składania raportów 

Kwalifikowalność wydatków – wprowadzenie do zagadnienia, rodzaje 
kosztów 

11.15 – 11.30 Przerwa kawowa 

11.30 – 12.30 

Wybór personelu projektu i zatrudnianie w projekcie – zasady zatrudniania, 
wnioski o zatrudnienie, , możliwość łączenia różnych form zatrudnienia na UJ  
i w projektach, zasady wypłacania stypendiów, zasady, zatrudniania post-doc, 
wykonawca zbiorowy 

12.30 – 13.30 
Dokonywanie zakupów towarów i usług w ramach projektu – przestrzeganie 
wewnętrznych regulacji, tryb dokonywania zakupów towarów i usług w projekcie 
w UJ (od uproszczonej procedury po przetarg) 
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