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Zalgcznik 1 - Informacja o krokach, jakie nalezy podjgé w celu rejestracji w Bazie Ekspertéow NCBR
oraz vzyskania statusu Eksperta FENG

Szanowni Panstwol

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR) zaprasza do podijecia wspdtpracy i zgtoszenia swojej
kandydatury na Eksperta NCBR oraz Eksperta w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027. Centrum w ramach swoich dziatan angazuje nie tylko
ekspertéw o profilu naukowym, ale takze majgc na uwadze komercjalizacje wynikéw prac
badawczych i gospodarcze wykorzystanie rezultatdw projektdw przez przedsiebiorcédw, poszukuje
specjalistéw z réwniez z doSwiadczeniem ekonomicznym i finansowym. Podjecie wspbtpracy
z Centrum daje unikalng mozliwo$¢ aktywnego wspierania rozwoju innowacyjnosci polskiej
gospodarki.

Szczegdtowe warunki wspdtpracy z NCBR wraz z okredleniem stawek za wykonane zamdwienia
reguluje Umowa ramowa o wspotpracy, ktdérej wzér jest dostepny na stronie Centrum oraz Umowa
ramowa FENG o wspdtpracy z Ekspertem, ktérej wzdr réwniez jest dostepny na stronie Centrum
dedykowanej Ekspertom FENG.

W celu rejestracji w Bazie Ekspertdéw NCBR i ztozenia wniosku o umieszczenie w wykazie Ekspertéw
FENG, nalezy dokonac rejestracji w kilku krokach, ktére opisano ponize;j.

Krok 1 - Rejestracja w Bazie Ekspertow NCBR

Pierwszym krokiem jest rejestracja wstepna w systemie informatycznym InfoExpert —w tym celu nalezy
wypetni¢ krétki formularz Rejestracja eksperta, poprzez podanie podstawowych informacii, takich
jak m.in.: imie, nazwisko, adres email czy numer telefonu. Prosimy pamietaé, ze podany adres e-mail
bedzie loginem do systemu, a zdefiniowane hasto postuzy do logowania.

Zachecamy do szczegdtowego okreslenia specjalnosci naukowej poprzez wskazanie obszardw
kompetencji zawodowych (Nauka/Przemyst/Finanse - zgodnie z klasyfikacjg OECD/NACE)
oraz zdefiniowanie stow kluczowych, ktdére odnoszg sie do obszardw Panstwa zainteresowan.
Podczas uzupetniania specjalnosci i stéw kluczowych na swoim Profilu eksperta zachecamy
do korzystania z dodatkowego materiatu ,,Podstawowe stowa kluczowe” umieszczonego
w "Materiatach" dla ekspertéw.

Nastepnie nalezy potwierdzi¢ zapoznanie sie z klauzulg informacyjng dotyczgcqg przetwarzania
danych osobowych oraz zaakceptowad wymadg ukonczenia szkoleh e-learningowych.

Wypetniony formularz nalezy zatwierdzi¢ i wysyta¢ do NCBR, klikajgc ,,REJESTRUJ" na dole strony. Jako
potwierdzenie rejestracii otrzymajg Panstwo automatyczng wiadomoseé email (wiadomos$e zostanie
wystana na wskazany adres email w ciggu kilkudziesieciu minut od momentu ukonczenia rejestracii).
Wiadomos$¢ ta bedzie zawierac link do petnej aktywacii konta. Klikniecie w link otwiera strone
logowania Panelu eksperta LSI (InfoExpert).

Prosimy o petng aktywacje konta poprzez uzupetnienie danych w ,Profilu eksperta” (informacje
wymagane sq oznaczone czerwonqg gwiazdkq). Podanie szczegdtowych informacii dotyczgcych
np. publikaciji, projektdw czy doswiadczenia biznesowego, utatwi pracownikom NCBR dopasowanie
proponowanych prac eksperckich do Panstwa kompetencii, wiedzy i doswiadczenia.



https://www.gov.pl/web/ncbr/wazne-dokumenty-ekspert
https://www.gov.pl/web/ncbr/eksperci-feng
https://lsi.ncbr.gov.pl/rejestracja_ekspert.php
https://www.gov.pl/web/ncbr/dla-ekspertow
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Na tym etapie zostang rowniez Panstwo poproszeni o odbycie szkolenie antykorupcyjne, dostepnych
na platformie e-learningowej CBA, w celu uzyskania odpowiednich certyfikatow. Przejscie wszystkich
modutdw szkolenia moze zajg¢ kilka godzin. Szkolenie mozna przerwac/kontynuowac w dowolnym
momencie. Uzyskane certyfikaty nalezy zatgczyé w dedykowanych polach w profilu eksperta.
Zostanie réwniez udostepnione Panstwu  szkolenie e-learningowe na  platformie DOLINEO:
Kim jest ekspert NCBR?2 o czym zostang Panstwo powiadomieni stosownym komunikatem.

W przypadku gdy osoba ubiegajgca sie o status kandydata na eksperta posiada juz aktywne konto
w systemie InfoExpert, prosimy o dokonanie aktualizaciji danych w Profilu eksperta.

WAINE: W przypadku przerwania pracy nad wypetnieniem formularza lub odéwiezenia strony,
wpisane dane zostang utracone! Dlatego prosimy o cykliczne zapisywanie wprowadzonych danych.
Uzupetniony profil prosimy przekaza¢ do NCBR celem weryfikacji formalnej i merytoryczne;.

Krok 2 - Zawarcie Umowy ramowej o wspolpracy

Zawarcie umowy ramowej nastgpi po pozytywnej weryfikacji informacji zamieszczonych przez
eksperta w profilu. Pracownik NCBR skontaktuje sie z Panstwem mailowo z pro$bqg o przestanie
wypetnionej umowy ramowej oraz formularza danych eksperta (oba dokumenty zostang wéwczas
przestane jako zatgczniki).

Krok 3 - Wniosek o umieszczenie w Wykazie Ekspertéw FENG

Po pozytywnej weryfikaciji profilu ogdlnego w Bazie Ekspertéw NCBR w profilu eksperta pojawi
sie nowa zaktadka — PROFIL FENG, w ktorej ekspert bedzie miat mozliwos¢ zaznaczenia checi oceny
w ramach programu FENG. Po wybraniu opcji ,TAK”, system umozliwi kandydatom na ekspertow
FENG wypetnienie oraz ztozenie formularza aplikacyjnego eksperta FENG — podstawowe informacje
zostang do niego zaciggniete automatycznie z gtdwnego profilu eksperta. Niezbedne bedzie
tez wprowadzenie przez eksperta informacji dodatkowych, np. wskazanie KIS (Krajowych
Inteligentnych Specjalizacii). Prosimy o skompletowanie w wersji elektronicznej kopii dokumentéow
potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie oraz wymagane doswiadczenie zawodowe w zakresie
dziedziny, ktérej dotyczy wniosek oraz zapoznanie sie z dokumentami programowymi dotyczgcymi
FENG, dostepnymi serwisie Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesne] Gospodarki
oraz na stronie NCBR.

Na tym etapie zostang réwniez udostepnione Panstwu szkolenia e-learningowe na platformie
DOLINEO dedykowane ekspertom FENG o czym zostang Panstwo powiadomieni stosownym
komunikatem.

Nastepnie prosimy o wypetnienie on-line i przestanie udostepnionego w systemie formularza w profilu
FENG o umieszczenie w Wykazanie Ekspertéw FENG. Na tym etapie wymagane jest posiadanie KPE
(Kwalifikowanego Podpisu Elekironicznego), poniewaz nabér ekspertdw FENG i podpisywanie umow
ramowych FENG bedg sie odbywacé wytgcznie z wykorzystaniem podpisdw elektronicznych.
Po wypetnieniu formularza i przekazaniu w systemie do NCBR, NCBR rozpocznie proces weryfikacii
przestanych dokumentéw.

Krok 4 - Zawarcie Umowy ramowej FENG o wspétpracy z Ekspertem

Zawarcie umowy ramowej FENG nastgpi po pozytywnej weryfikacji informacji zamieszczonych przez
eksperta w formularzu zgtoszeniowym FENG o czym zostang Panstwo poinformowani poprzez
otrzymanie informacji z systemu z zaproszeniem do podpisania Umowy ramowej. Proces zawarcia


https://szkolenia-antykorupcyjne.edu.pl/
https://www.nowoczesnagospodarka.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/ncbr/fundusze-europejskie-dla-nowoczesnej-gospodarki
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Umowy ramowej FENG o wspotpracy odbywa sie elekironicznie w systemie informatycznym NCBR,
a podpisanie jej bedzie mozliwe tylko i wytgcznie Kwalifikowalnym Podpisem Elekironicznym (KPE).

W  przypadku probleméw z wypetnieniem formularza zgtoszeniowego/dokumentdw, bqgdz
dodatkowych pytan prosimy o ich kierowanie na adres eksperci.feng@ncbr.gov.pl.

Liczymy na podjecie z Panstwem wspétpracy
Dziat Wyboru Projektéw

Narodowego Centrum Badan i Rozwoju
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